
Hoe vraag ik een vergunning aan?  
Het indienen van de aanvraag heeft een flink aantal stappen, maar we loodsen u er stap-voor-stap doorheen. Als u de juiste 

documenten bij de hand heeft, duurt het invullen ongeveer 30 minuten. Komt u er niet uit? Neem dan contact met ons op 

via 14 071.  Neem de tijd, lees goed en volg het stappenplan.  

 

LET OP: Dit is een stappenplan voor het indienen van een aanvraag van een vergunning voor een bouwwerk in het 

voorerfgebied. Voor andere aanvragen kunnen andere stappen gelden! 

  



Stap 1: Ga naar de website van het Omgevingsloket: www.omgevingswet.overheid.nl en klik op het kopje ‘Aanvragen’. 

https://omgevingswet.overheid.nl/


 Stap 2: Klik op ‘Start aanvraag’.  

 
 
 
 
 



Stap 3: Log in met uw DigiD of via een andere inlogmogelijkheid en start uw aanvraag.  

 
 
 
 



Stap 4: Vul de naam van uw project en de omschrijving daarvan in. Doe dit op onderstaande wijze. Let op! Vul bij de 
projectomschrijving uw adres in. Klik daarna op ‘Project opslaan’. 



Stap 5: Vul uw adres in. Klik daarna op ‘Volgende stap’.  



Stap 6: Kies bij de bestuurslaag voor ‘Gemeente’. 



Stap 7: Vink de activiteiten ‘Bouwactiviteit (omgevingsplan) – Aanvraag vergunning’ en ‘Afwijken van regels in het 
omgevingsplan – Aanvraag vergunning’ aan. 



Stap 8: Klik op ‘Volgende stap’.  

 



Stap 9: Beschrijf in het tekst vak of u een nieuw bouwwerk gaat bouwen of dat u een vergunning aanvraagt voor een 

gebouw dat al is gebouwd. Scrol daarna naar onder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 10: Vink hier alle werkzaamheden aan die u wil aanvragen. Voor een fietsenberging of containerombouw vinkt u de 

werkzaamheid ‘Aanbouw, uitbouw of bijgebouw (bijbehorend) bouwen’ aan. Als u ook een vergunning aanvraagt voor een 

schutting, vink dan ook de werkzaamheid ‘Hekwerk of andere erf- perceelscheiding plaatsen’ aan. Scrol daarna naar onder. 



Stap 11: Vink ‘Nee’ aan bij de vraag ‘Verandert het aantal woningen of wooneenheden door de werkzaamheden?’. Vul de 

geschatte bouwkosten in. Bereken bij de geschatte bouwkosten ook de kosten voor het plaatsen van het bouwwerk. Vink 

aan of u het bouwwerk wil toelichten bij de commissie omgevingskwaliteit. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 12: Vink ‘Wonen’ en ‘Nee’ aan. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 



Stap 13: Vink ‘Nee’ aan. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 14: Vink ‘Nee’ aan. Klik daarna op ‘Volgende’. 
 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 15: Een fietsenberging, containerombouw of schutting is een losstaand bouwwerk. Vink ‘Elders’ aan. Klik daarna op 

‘Volgende’.  

 



Stap 16: Vink ‘Nee’ aan. Klik daarna op ‘Volgende’. 
 

  

 

 

 

 



Stap 17: Vul de hoogte van het bouwwerk in. Het bouwwerk heeft 1 bouwlaag. Klik daarna op ‘Volgende’. 



Stap 18: Vink aan of u een parkeervoorziening heeft op eigen terrein. Klik daarna op ‘Volgende’. 
 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 19: Vink bij deze vragen ‘Nee’ aan zoals hieronder weergeven, tenzij u het bouwwerk maar tijdelijk wil laten staan. Klik 

daarna op ‘Volgende’. 
 

 

 

 

 



Stap 20: Vink ‘Nee’ aan. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 



Stap 21: Vul tekst vak 1 en 2 in zoals op onderstaande schermafbeelding aangegeven. Scrol daarna naar onder. 
 

 



Stap 22: Vul tekst vak 3 en 4 in zoals op onderstaande schermafbeelding aangegeven. Vink daarna ‘Nee’ aan, tenzij u het 

bouwwerk maar tijdelijk wil laten staan. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 

 



Stap 23: Vink het bolletje aan zoals op onderstaande schermafbeelding aangegeven. 

 

 



Stap 24: U hoeft hier geen bijlage toe te voegen. Klik meteen op ‘Volgende’. 

 

 

 



Stap 25: U hoeft hier alleen een bijlage toe te voegen als u kunt parkeren op uw voorerfgebied. Anders klikt u meteen op 

‘Volgende’. 

 

 

 

 

 



Stap 26: U hoeft hier geen bijlage toe te voegen. Klik u meteen op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 

 



Stap 27: Hier moet u een plattegrond toevoegen van uw voorerfgebied. Op deze plattegrond moet te zien zijn hoe groot 

uw voorerfgebied is. Daarom moeten er afmetingen op de plattegrond staan.  

 

Op deze plattegrond tekent u nog niet het bouwwerk dat u gaat bouwen. Als u het bouwwerk al heeft gebouwd en daar nu 

een vergunning voor aanvraagt, zet u het bouwwerk ook niet op deze plattegrond. 

 

Tip: een plattegrond van uw perceel kunt u opvragen bij het Kadaster. Daar kunt u zelf afmetingen in tekenen. 

 

 

 



Stap 28: Hier moet u een plattegrond toevoegen van uw voorerfgebied met daarop het bouwwerk dat u gaat bouwen of 

heeft gebouwd. Op deze plattegrond moet te zien zijn hoe groot het bouwwerk is. Daarom moeten er afmetingen van het 

bouwwerk op de plattegrond staan.  

Ook moet op de plattegrond staan hoeveel meter het bouwwerk van de voorgevel van het huis afstaat en hoeveel meter 

het bouwwerk van de openbare weg af staat. 

Tip: gebruik hiervoor dezelfde plattegrond als bij stap 28 en teken daar het bouwwerk bij.  

Klik daarna op ‘Volgende’. 

 

 



Stap 29: Hier moet u een tekening toevoegen van de voorkant van het huis (het aanzicht). Dit mag ook een foto zijn. Teken 

een doorsnede van het bouwwerk in de tekening of foto. Daarop moet te zien zijn hoe hoog het bouwwerk wordt/is. 

Daarom moeten er afmetingen op de tekening of foto staan.  

Geef ook aan welke kleuren en materialen het bouwwerk heeft/krijgt. 

Tip: voor oude huizen staan soms aanzichttekeningen in het bouwarchief. Die tekeningen kunt u bij de gemeente opvragen. 

 

 

https://www.oegstgeest.nl/opvragen-bouwtekening


Stap 30: Hier kunt u extra gegevens toevoegen als u dat wil. Klik daarna op ‘Volgende’.  

 



Stap 31: Hier hoeft u geen bijlage toe te voegen. Klik op ‘Volgende’.  



Stap 32: Hier hoeft u geen bijlage toe te voegen. Klik op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 



Stap 33: Hier hoeft u geen bijlage toe te voegen. Klik op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 



Stap 34: Hier hoeft u geen bijlage toe te voegen. Klik op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 

 



Stap 35: Hier hoeft u geen bijlage toe te voegen. Klik op ‘Volgende stap’. 
 

 

 

 

 

 



Stap 36: Vul op deze pagina de ontbrekende persoonlijke gegevens in. Klik daarna onderaan de pagina op ‘Volgende stap’. 

 



Stap 37: Vink beide activiteiten aan. Klik daarna op ‘Volgende’. 



Stap 38: Controleer of de gegevens hetzelfde zijn als op de schermafbeelding hieronder. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 

 



Stap 39: Vink ‘definitief’ aan. Wij raden niet aan om de aanvraag in te dienen als conceptverzoek. Een conceptverzoek is 

namelijk duurder dan een definitieve aanvraag. Klik daarna op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 40: Geef hier aan of u met de buren contact heeft gehad over uw plan om iets in uw voorerfgebied te bouwen. Wij 

adviseren dat u de buren daarover vertelt. Beschrijf dan in het tekst vak hoe u dit heeft gedaan. Scrol daarna naar onder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 41: In deze tekstvakken kunt u extra informatie toevoegen. U kunt de vakken ook leeg laten. U hoeft geen bijlagen toe 

te voegen. Scrol daarna naar onder.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stap 42: Vink aan ‘Hierbij verklaar ik alle vragen naar waarheid te hebben ingevuld’. Ook is het handig om het verzoek te 

downloaden. Weet u zeker dat u alles heeft ingevuld? Klik dan op ‘Indienen’. 

Let op: het indienen van een aanvraag kost geld. De kosten staan in de Legesverordening Oegstgeest. 
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